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Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различ

	ым контекстам;

	
	ОК 2.

	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;


	ОК 3.

	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;


	ОК 4.

	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;


	ОК 5.

	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;


	ОК 6.

	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей;


	ОК 7.

	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;


	ОК 8.

	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности;



Использовать информационн

е технологии в пр

	фессиональной деятельности;
	
	ОК 10.

	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;



Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую деятельность в профессиональн

	й сфере.
	


Обрабатывать первичные бух

алтерские документ

	;
	
	ПК 1.2.

	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;


	ПК 1.3.

	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;


	ПК 1.4.

	Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;


	ПК 2.1.

	Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;

	ПК 2.2.

	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения;


	ПК 2.3.

	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета;


	ПК 2.4.

	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;


	ПК 2.5.

	Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации;


	ПК 2.6.

	Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов;


	ПК 2.7.

	Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля;


ПК 3

	.

	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней;


	ПК 3.2.

	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям;


	ПК 3.3.

	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы;



Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые орга

ы, контролировать 

	х прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
	

Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный 

	ериод;
	
	ПК 4.2.

	Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;


	ПК 4.3.

	Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;



Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и 

	оходности;
	

Принимать участие в составлении бизнес-пл

	на;

	
	ПК 4.6.

	Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку рисков;


	ПК 4.7.
	Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, недостатков и рисков.




В документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета актив

в организаци

	.

	
	уметь

	· принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение;

· принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;

· проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;

· проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;

· проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;

· проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;

· организовывать документооборот;

· разбираться в номенклатуре дел;

· заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета;

· передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив;

· передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;

· исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;

· понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;

· конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

· проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

· проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

· учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

· оформлять денежные и кассовые документы;

· заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

· проводить учет основных средств;

· проводить учет нематериальных активов;

· проводить учет долгосрочных инвестиций;

· проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;

· проводить учет материально-производственных запасов;

· проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;

· проводить учет готовой продукции и ее реализации;

· проводить учет текущих операций и расчетов;

· проводить учет труда и заработной платы;

· проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;

· проводить учет собственного капитала;

· проводить учет кредитов и займов.


	знать

	· общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех хозяйственных действий и операций;

· понятие первичной бухгалтерской документации;

· определение первичных бухгалтерских документов;

· формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные реквизиты первичного учетного документа;

· порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической проверки;

· принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;

· порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;

· порядок составления регистров бухгалтерского учета;

· правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;

· сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;

· теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;

· инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета;

· принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;

· классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;

· два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;

· учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;

· учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

· особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;

· порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;

· правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;

· понятие и классификацию основных средств;

· оценку и переоценку основных средств;

· учет поступления основных средств;

· учет выбытия и аренды основных средств;

· учет амортизации основных средств;

· особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;

· понятие и классификацию нематериальных активов;

· учет поступления и выбытия нематериальных активов;

· амортизацию нематериальных активов;

· учет долгосрочных инвестиций;

· учет финансовых вложений и ценных бумаг;

· учет материально-производственных запасов;
· понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;

· документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;

· учет материалов на складе и в бухгалтерии;

· синтетический учет движения материалов;

· учет транспортно-заготовительных расходов;

· учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;

· систему учета производственных затрат и их классификацию;

· сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;

· особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;

· учет потерь и непроизводственных расходов;

· учет и оценку незавершенного производства;

· калькуляцию себестоимости продукции;

· характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;

· технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);

· учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);

· учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;

· учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;

· учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.



	1.2. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля

Всего часов – 214 часов.

Из них   на освоение МДК 01.01 – 136 часов.

В том числе, самостоятельная работа – 2 часа.
Учебная практика – 36 часов.
Экзамен по модулю –6 часов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	1. Структура и содержание профессионального модуля  ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации

	
	
	
	
	

	2.1. Структура профессионального модуля


	
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса
Практики
Коды профессиональ-ных компетенций
Наименование разделов профессионального модуля
Всего ч.
Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
Самостоятельная работа обучающегося
Учеб-ная, ч
Произ-ая (по
Всего, ч
лаб. работы и практ. занятия, ч
кур. работа (проект), ч.
Всего, ч.
кур. раб. (проект), ч.
профилю спец.), ч.
ОК 01-ОК11., ПК 1.1., ПК 1.2.,
ПК 1.3., ПК 1.4.

МДК.01.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
136
126
60
2
ОК 01-ОК11., ПК 1.1., ПК 1.2.,
ПК 1.3., ПК 1.4. 
ПП.01.01 Производственная практика

(по профилю специальности)
36
0
36
ОК 01-ОК11., ПК 1.1., ПК 1.2.,

ПК 1.3., ПК 1.4.
УП.01.01 
Учебная практика
36
0
36

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
Вид учебной работы
Объем часов
Максимальная учебная нагрузка, в том числе
212
Обязательная учебная нагрузка (аудиторная учебные занятия) 

124
-лекции 
64
в том числе в форме практической подготовки
64
-практические занятия 
60

в том числе в форме практической подготовки 

56
Самостоятельная (внеаудиторная) работа обучающегося 
2

Учебная практика 
36

в том числе в форме практической подготовки
Производственная практика 
36

в том числе в форме практической подготовки
Консультация
2
Промежуточная аттестация в форме: экзамен (квалификационный)
12



	2.3. Тематический план и содержание учебной дисциплины



	
	Наименование
Содержание учебного материала, лабораторные и практические занятия, внеаудиторная
Объем часов
разделов и тем
самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
МДК.01.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов организации
126
Раздел 1. Документирование хозяйственных операций организации и разработка рабочего плана счетов организации
Тема 1

Документирование хозяйственных операций и организация документооборота
Содержание.
Система нормативного регулирования бухгалтерского учета. Общие правила организации бухгалтерского учета, международные бухгалтерские правила и учетные стандарты. Основные требования к ведению бухгалтерского учета. Выбор способов ведения бухгалтерского учета, его техники и формы. Правила оформления документов, проверка и обработка документов. Документооборот и его этапы. (практическая подготовка)
4
Практические занятия. 
Заполнение первичных документов, проверка и обработка. (практическая подготовка)
6

Тема 2

Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации
Содержание. 
План счетов бухгалтерского учета, его значение и принципы построения. Порядок отражения операций на счетах бухгалтерского учета. Этапы формирования рабочего плана счетов организации. (практическая подготовка)
4
Практические занятия. 
Классификация счетов бухгалтерского учета. Составление рабочего плана счетов (практическая подготовка)

4
Раздел 2. Учет активов организации
Тема 3 

Учет денежных средств
Содержание. 
Задачи и принципы учета денежных средств. Учет кассовых операций и денежных документов. Учет операций на расчетных счетах в банке. Учет операций на валютных счетах в банке. Учет операций на специальных счетах в банке. Учет переводов в пути. Инвентаризация денежных средств и отражение ее результатов в учете. (практическая подготовка)
6
Практические занятия. 
Решение задач по учету денежных средств в кассе, на расчетном счете, валютном и специальных счетах в банке. Изучение форм первичной документации по учету денежных средств, их заполнение. (практическая подготовка)

6

Тема 4

Оформление денежных, кассовых документов и кассовой книги
Содержание. 
Расчеты наличными. Порядок хранения денег и денежных документов в кассе. Основные правила ведения и документального оформления кассовых операций. Порядок ведения кассовой книги. Отчет кассира. Проверка и бухгалтерская обработка кассовых документов. Синтетический и аналитический учет денежных средств в кассе. Учет денежных документов. Инвентаризация денежных средств и денежных документов в кассе и отражение в учете ее результатов. (практическая подготовка)

6

Практические занятия. 
Решение ситуационных задач (практическая подготовка)

6
Тема 5

Учет долгосрочных инвестиций
Содержание. 
Долгосрочные инвестиции, их состав и характеристика. Источники финансирования. Принципы учета капитальных вложений. Синтетический учет долгосрочных вложений. (практическая подготовка)

4
Практические занятия. 
Решение ситуационных задач
4

Тема 6

Учет основных средств и нематериальных активов
Содержание. 
Понятие, классификация и оценка основных средств. Учет поступления и наличия основных средств. Учет амортизации основных средств. Учет затрат на ремонт основных средств. Учет выбытия основных средств. Учет основных средств при аренде, лизинге. Инвентаризация основных средств и отражение ее результатов в учете. Переоценка основных средств. Понятие, оценка и классификация нематериальных активов. Документальное оформление операций с нематериальными активами. Синтетический и аналитический учет поступления нематериальных активов. Учет амортизации нематериальных активов. Синтетический учет выбытия нематериальных активов. Учет операций, связанных с предоставлением (получением) прав на использование объектов интеллектуальной собственности. (практическая подготовка)

10
Практические занятия. 
Решение задач по учету поступления основных средств, переоценки, амортизации, ремонта и выбытия основных средств, арендованных основных средств, инвентаризации. Заполнение форм первичной документации по учету основных средств. Решение задач по учету операций, связанных с предоставлением прав на использование объектов интеллектуальной собственности. Изучение форм первичной документации по учету нематериальных активов, их заполнение (практическая подготовка).
6
Тема 7 

Учет финансовых вложений
Содержание. 
Понятие и классификация финансовых вложений. Оценка финансовых вложений. Аналитический и синтетический учет финансовых вложений. Учет вложений в уставные капиталы (акции) других организаций. Учет вложений в долговые ценные бумаги. Учет предоставленных займов. Учет вкладов по договору простого товарищества. (практическая подготовка)

4
Практические занятия. 
Решение задач по учету финансовых вложений. (практическая подготовка).
4
Тема 8

Учет материально-производственных запасов
Содержание. 
Понятие, классификация и оценка производственных запасов. Документальное оформление операций по учету движения производственных запасов. Аналитический и складской учет производственных запасов. Синтетический учет производственных запасов. Способы оценки производственных запасов. Учет транспортно- заготовительных расходов. Учет расчетов с поставщиками. Учет расчетов по претензиям. Инвентаризация производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерском учете. (практическая подготовка)

6
Практические занятия. 
Решение задач по усвоению синтетического и аналитического учета производственных запасов на складе и в бухгалтерии, учету поступления и использования производственных запасов, оценки материалов в текущем учете (практическая подготовка)

6

Тема 9

Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг)
Содержание. Понятие производственных затрат и их классификация. Методы калькулирования себестоимости продукции. Учет прямых затрат. Учет и распределение общепроизводственных и общехозяйственных расходов. Учет расходов будущих периодов. Учет затрат вспомогательного производства. Учет потерь от брака и простоев. Учет и оценка незавершенного производства. Сводный учет затрат на производство продукции (работ, услуг) (практическая подготовка)

8
Практические занятия. Решение задач по учету прямых затрат, распределению косвенных расходов, расходов будущих периодов, потерь от брака и простоев, учету и оценке незавершенного производства, затрат вспомогательного производства, составлению калькуляции продукции. (практическая подготовка)

6
Тема 10

Учет готовой продукции и ее реализации
Содержание. 
Понятие готовой продукции и методы ее оценки. Документальное оформление движения готовой продукции. Синтетический учет готовой продукции. Складской и аналитический учет готовой продукции. Учет готовой продукции с использованием счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг). Учет и распределение расходов на продажу. Учет продажи готовой продукции и выявление финансового результата. Инвентаризация готовой продукции и отражение ее результатов в учете. (практическая подготовка)
6

Практические занятия. 
Решение задач по учету движения готовой продукции, учету расходов на продажу, учету продажи продукции и определение финансового результата. Заполнение документации по учету выпуска и продажи готовой продукции. (практическая подготовка)

6
Тема 11

Учет текущих операций и расчетов
Содержание. 
Понятие дебиторской и кредиторской задолженности. Формы расчетов. Задачи учета расчетов. Расчеты по товарным и нетоварным операциям. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками по авансам выданным. Учет расчетов с покупателями и заказчиками, включая авансы полученные. Учет товаров отгруженных. Подотчетные суммы. Понятие хозяйственных, представительских, командировочных расходов. Порядок выдачи денег под отчет и оплаты командировочных расходов. Отчетность подотчетных лиц. Синтетический и аналитический учет расчетов с подотчетными лицами. Особенности учета расчетов с подотчетными лицами по загранкомандировкам. Учет расчетов с персоналом по оплате труда и по прочим операциям. Контроль за недостачами, списанными на убытки, вследствие неплатежеспособности должника. Учет расчетов с разными дебиторами и кредиторами: по имущественному и личному страхованию, по претензиям, по причитающимся дивидендам и другим доходам, по депонированным суммам и т.д. Учет внутрихозяйственных расчетов. Учет расчетов с учредителями по вкладам в уставный капитал. Порядок списание задолженности по срокам исковой давности. (практическая подготовка)

6

Практические занятия. 
Решение ситуационных задач (практическая подготовка)
6

Самостоятельная работа обучающих

2

Консультация
2
Экзамен (квалификационный)

6
Всего

136


	
	


	2.4. Содержание этапов прохождения учебной и производственной практик

Учебная практика.

Виды работ: 

- Разработка рабочего плана счетов организации на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности.
- Оформление первичных бухгалтерских документов и проверка наличия обязательных реквизитов.
- Приобретение умений и навыков работы расчетно-кассового ведения операций.
- Осуществление учета кассовых операций, денежных документов и переводов в пути.
- Осуществление учета денежных средств на расчетных и специальных счетах.
- Осуществление учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам.
- Оформление денежных и кассовых документов.
- Заполнение кассовой книги и отчета кассира при сдаче в бухгалтерию.

- Осуществление учета долгосрочных инвестиций.
- Осуществление учета финансовых вложений и ценных бумаг.
- Осуществление учета материально-производственных запасов.
- Осуществление учета основных средств и нематериальных активов.
- Осуществление учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции.
- Осуществление учета готовой продукции и её реализации.
- Осуществление учета текущих операций и расчетов.
Производственная практика.

Виды работ:

- Выполнение производственных заданий.

- Сбор, обработка и систематизация фактического и литературного материала.

- Наблюдения, измерения и другие выполняемые обучающимися виды работ.
- Этап обработки и анализа информации.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению


	
	Университет располагает  материально-технической базой, обеспечивающей проведение всех видов лабораторных  занятий, дисциплинарной, междисциплинарной подготовки предусмотренных учебным планом. Материально-техническая база  соответствует  действующим санитарным и противопожарным нормам
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2. Информационное обеспечение обучения


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основная учебная литература
1. Богаченко Вера Михайловна. Бухгалтерский учет: учебник для учреждений СПО / Богаченко Вера Михайловна, Н. А. Кириллова. - Ростов н/Д: Феникс, 2016. - 534с. : ил. - (Среднее профессиональное образование). - Библиогр.:с.526. - ISBN 978-5-222-26868-1.
2. Бухгалтерский учет: Практическое пособие / Кучма В.Н. - Москва :НИЦ ИНФРА-М, 2017. - 868 с.: 60x90 1/16 ISBN 978-5-16-106276-0 (online) - Текст : электронный. - URL: https://new.znanium.com/catalog/product/945665
3. Экономика и бухгалтерский учет. Профессиональные модули: учебник / М.Ю. Елицур, О.М. Носова, М.В. Фролова. — Москва: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2019. — 200 с. — (Cреднее профессиональное образование). — www.dx.doi.org/10.12737/23883. - Текст: электронный. - URL: https://new.znanium.com/catalog/product/982611
Дополнительная учебная литература
4. Практикум по бухгалтерскому (финансовому) учету : учеб. пособие / Т.В. Хвостик. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2018. — 166 с. — (Среднее профессиональное образование). - Текст : электронный. - URL: https://new.znanium.com/catalog/product/1006053 

5. Финансовая отчетность для руководителей и начинающих специалистов / Герасименко А., - 5-е изд. - М.:Альпина Пабл., 2016. - 432 с.: ISBN 978-5-9614-4660-9. - Режим доступа: http://znanium.com/go.php?id=926122
6. Бухгалтерские проводки : учеб. пособие / А.М. Сайгидмагомедов, А.С. Акаева. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2019. — 325 с. — (Среднее профессиональное образование). - Текст : электронный. - URL: https://new.znanium.com/catalog/product/982441
Нормативные документы
7. О БУХГАЛТЕРСКОМ учете : федер.закон. - Новосибирск : Норматика, 2017. - 20с. - (Кодексы.Законы.Нормы). - ISBN 978-5-4374-1053-0.
8. ПОЛОЖЕНИЯ по бухгалтерскому учету (ПБУ 1-24). Федеральный закон "О бухгалтерском учете". - Новосибирск: Норматика, 2014. - 166с. - (Бухгалтер. Нормативные документы). - ISBN 978-5-4374-0473-7.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Современные профессиональные базы данных и 

информационные ресурсы сети Интернет
· Справочно-правовая система «Консультант Плюс»: http://www.internet.consultant.ru
· Справочно-правовая система «Гарант»: http://www.internet.garant.ru
· Справочно-правовая система «Руслана»: http://ruslana. bvdep.com
Перечень лицензионного программного обеспечения

и информационных справочных систем

· Microsoft Windows 

· Microsoft Word

· Microsoft Office 365 

· Антивирус Касперского

· Справочно-правовая система «Консультант Плюс»:http://www.internet.consultant.ru

· Справочно-правовая система «Гарант»:http://www.internet.garant.ru

· Справочно-правовая система «Руслан»:http://ruslana. bvdep.com


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3. Общие требования к организации образовательного процесса


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Роль и место профессионального модуля в профессиональной подготовке специалиста.
Содержание профессионального модуля основывается на преемственности и взаимосвязи с такими дисциплинами как «Основы бухгалтерского учета», «Налоги и налогообложение».
2. Условия проведения учебных занятий, внеаудиторной самостоятельной работы. 
В целях реализации компетентностного подхода, для проведения учебных занятий используются активные и интерактивные формы обучения в сочетании с внеаудиторной работой. 

3. Требования к организации учебной и производственной практик.
Учебная практика - рассредоточено чередуясь с темами теоретического обучения, производственная практика - концентрированно после изучения всего раздела.

4. Организация текущего и промежуточного контроля (виды и формы).
Текущий контроль обеспечивает оценивание хода освоения дисциплины и проводится в виде устного, письменного опросов на практических занятиях и проверки результатов самостоятельной работы, в форме курсовой работы. Промежуточная аттестация по итогам обучения осуществляется в форме экзамена и имеет целью определить степень достижения планируемых результатов. Знания, умения и навыки оцениваются по шкале: отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно.

	3.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение по профессиональному модулю:
Наличие высшего образования, соответствующего профилю преподаваемого дисциплины (модуля). 
Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимися профессионального модуля.
Повышение квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.
Дополнительное профессиональное образование по направлению подготовки "Образование и педагогика" без предъявления требований к стажу работы.
Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих руководство практикой, мастера производственного обучения:
Наличие высшего профессионального образования в областях соответствующего профилю специальности.
Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным, дополнительное профессиональное образование по направлению подготовки "Образование и педагогика" без предъявления требований к стажу работы. Повышение квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Результаты (освоенные ПК)
Основные показатели оценки результативности
Формы и методы контроля и оценки
ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам 
Обоснование выбора и применение типовых методов решения профессиональных задач в области документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации.

Демонстрация эффективности и качества выполнения профессиональных задач.
Оценка, наблюдение:

- на практических занятиях;

- при выполнении работ учебной практики;

- на квалификационном экзамене.

Оценка самостоятельной работы обучающегося.
ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
Эффективный поиск необходимой информации, использование различных источников получения информации, включая интернет-ресурсы.

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие
Умение постановки цели, выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач; 

Своевременность сдачи практических заданий, отчетов по практике; 

Рациональность распределения времени при выполнении практических работ с соблюдением норм и правил внутреннего распорядка. 

ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами
Взаимодействие с коллегами, руководством, клиентами, самоанализ и коррекция результатов собственной работы. 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста
Использование механизмов создания и обработки текста, а также ведение деловых бесед, участие в совещаниях, деловая телефонная коммуникация. 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей
Участвовать в конференциях, конкурсах, дискуссиях и других образовательных и профессиональных мероприятиях. 

Демонстрировать свои профессиональные качества в деловой и доброжелательной форме, проявлять активную жизненную позицию, общаться в коллективе в соответствии с общепринятыми нормами поведения.

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях
Содействовать ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях. 

Соблюдение норм экологической безопасности и определения направлений ресурсосбережения в рамках профессиональной деятельности.
ОК 08 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности
Развитие спортивного  воспитания, успешное выполнение нормативов Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса "Готов к труду и обороне" (ГТО); укрепление здоровья и  профилактика общих и профессиональных заболеваний, пропаганда здорового образа жизни.
ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
Умение использовать в образовательной и профессиональной деятельности электронно-правовые системы, умение применять бухгалтерские программы и осуществлять представление документов в органы статистики через телекоммуникационные каналы. 
ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках
Умение понимать и применять законодательно-нормативные документы, профессиональную литературу, разъяснения и информацию компетентных органов, типовые формы и документы. 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую  деятельность в профессиональной сфере
Демонстрация умения презентовать идеи открытия собственного дела в профессиональной деятельности, составлять бизнес-план с учетом выбранной идеи, выявлять достоинства и недостатки коммерческой идеи
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

Умение: 

- принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение; 

-принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной подпись; 

-проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов; 

-проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку; 

-проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 

-проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 

-организовывать документооборот; 

-разбираться в номенклатуре дел; 

-заносить данные по сгруппированным документам в регистры бухгалтерского учета; 

-передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский архив; 

-передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения; 

-исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах. 
Тестирование.

Защита практических работ.

Устный и письменный зачеты по отдельным темам.

Оценка:

- выполнения обучающимся заданий на практических занятиях;

- устных ответов обучающегося и выполнения им практических заданий на квалификационном экзамене, защите отчета по производственной практике;
- действий обучающегося при выполнении работ учебной практики, на квалификационном экзамене.
Оценка результатов производственной практики, самостоятельной работы обучающегося
Оценка:

- выполнения обучающимся заданий на практических занятиях, на квалификационном экзамене;

- действий обучающегося при выполнении работ учебной и производственной практики, на квалификационном экзамене.

Оценка самостоятельной работы обучающегося.

Устный и письменный зачеты по отдельным темам.

ЛР
ПК 1.2.Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

Умение: 

-понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций; 

· обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности; 

-обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности; 

-конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета организации. 

Тестирование.

Защита практических работ.

Устный и письменный зачеты по отдельным темам.

Оценка:

- выполнения обучающимся заданий на практических занятиях;

- устных ответов обучающегося и выполнения им практических заданий на квалификационном экзамене, защите отчета по производственной практике;
- действий обучающегося при выполнении работ учебной практики, на квалификационном экзамене.
Оценка результатов производственной практики, самостоятельной работы обучающегося
Оценка:

- выполнения обучающимся заданий на практических занятиях, на квалификационном экзамене;

- действий обучающегося при выполнении работ учебной и производственной практики, на квалификационном экзамене.

Оценка самостоятельной работы обучающегося
Оценка действий обучающегося при выполнении работ производственной и учебной практики, на квалификационном экзамене
ПК 1.3.Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

Умение: 

-проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

-проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

-учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам; 

-оформлять денежные и кассовые документы; 

-заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию.
Тестирование.

Защита практических работ.

Устный и письменный зачеты по отдельным темам.

Оценка:

- выполнения обучающимся заданий на практических занятиях;

- устных ответов обучающегося и выполнения им практических заданий на квалификационном экзамене, защите отчета по производственной практике;
- действий обучающегося при выполнении работ учебной практики, на квалификационном экзамене.
Оценка результатов производственной практики, самостоятельной работы обучающегося
Оценка:

- выполнения обучающимся заданий на практических занятиях, на квалификационном экзамене;

- действий обучающегося при выполнении работ учебной и производственной практики, на квалификационном экзамене.

Оценка самостоятельной работы обучающегося
Оценка действий обучающегося при выполнении работ производственной и учебной практики, на квалификационном экзамене
ПК 1.4.Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

Умение: 

-проводить учет основных средств; 

-проводить учет нематериальных активов; 

-проводить учет долгосрочных инвестиций; 

-проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 

-проводить учет материально-производственных запасов; 

-проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 

-проводить учет готовой продукции и ее реализации; 

-проводить учет текущих операций и расчетов; 

-проводить учет труда и заработной платы; 

-проводить учет финансовых результатов и использования прибыли; 

-проводить учет собственного капитала; 

· проводить учет кредитов и займов. 

Тестирование.

Защита практических работ.

Устный и письменный зачеты по отдельным темам.

Оценка:

- выполнения обучающимся заданий на практических занятиях;

- устных ответов обучающегося и выполнения им практических заданий на квалификационном экзамене, защите отчета по производственной практике;
- действий обучающегося при выполнении работ учебной практики, на квалификационном экзамене.
Оценка результатов производственной практики, самостоятельной работы обучающегося
Оценка:

- выполнения обучающимся заданий на практических занятиях, на квалификационном экзамене;

- действий обучающегося при выполнении работ учебной и производственной практики, на квалификационном экзамене.

Оценка самостоятельной работы обучающегося
Оценка действий обучающегося при выполнении работ производственной и учебной практики, на квалификационном экзамене
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